《税法》教学大纲 

适用专业：  2018财务管理专业  理论学时：  56学时   实践学时：  8课时    

一、课程说明
    1. 开课意义，课程性质、目的与任务

该课程属于学科专业基础课。主要论述我国税法的基本理论和我国现行的税收法律、法规，既具有一定的理论性，又具有较强的实用性。

通过该课程的学习，要求学生掌握和了解国家的税收政策、税法理论和税法的基本内容。学生通过学习，做到知法、懂法，并能灵活地运用于实践，服务于实践，并指导实践。该课程适用面广泛，在市场经济法制社会条件下，它既是我校经济学类专业、工商管理学和法律专业本科学生必修的专业基础课，也可以作为其他专业学生包括理工科专业学生的选修课。

    2. 课程的教学目标及要求

本课程的教学目的是将专业知识教育与思政教育相结合，围绕“立德树人”根本宗旨，开展课程思政教学内容建设与改革。课程思政上，探寻课程思政切入点，将思想政治教育融入专业教学。该课程的主要内容包括：税法概论以及我国税法体系中的实体税种。具体包括：增值税、消费税、、关税、企业所得税、个人所得税、资源税、土地增值税、城镇土地使用税、耕地占用税、房产税、车船使用税、契税、印花税、车辆购置税和城市维护建设税等。

本课程在授课过程中要根据理论知识选择相关税收实际工作的案例，讲解其具体应用。每一个具体的税种都要从概念开始，到征税范围和纳税人的确定，到税目和税率的了解，再到计税依据的理解，再到应纳税额的计算，最后再了解相关的税收优惠政策以及征收管理办法。教学任务是培养学生具备分析和解决税收问题的能力。教学目标是学生通过学习，做到知法、懂法，并能灵活地运用于实践，服务于实践，并指导实践。

    3. 课程与其他课程的联系与分工

学习本课程 需要预先掌握以下相关知识：《会计基础》、《财政学》、《税收概论》等。《税法》的后续课程主要有：《税务会计》、《纳税检查》、《纳税筹划》、《国际税收》、《外国税制》等。本课程是管理类专业的基础课，学习本课程必须了解有关经济学，财政学的基本知识和原理，水洗西方经济学的基本理论，并把这些基础知识和理论在税收领域加以运用，故本课程与经济学、财政学各有分工并以它们为基础。

    4. 课程简表
	课程类型
	课时数
	适用专业
	考核方式

	专业必修课
	64
	财务管理专业
	考试


二、大纲本文
税法一

（一）课程内容与重点难点

    第一章  税法基本原理
    1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解税法的基本概念、税收法律关系、税法的分类和原则、税法的基本要素。
    2. 课程内容

       第一节 税法概述
       第二节 税收法律关系
       第三节 税收实体法与税收程序法
    第四节 税法的运行
    第五节 税法的建立与发展
    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握税法的原则，理解和掌握实体税法的各个构成要素。
    4. 考核知识点

    本章重点考核税法的原则、税收法律关系及税法的各个构成要素。
    5. 考核要求

重点考核学生对本章知识点的理解程度。

6. 课程思政链接点

通过对税法的概念、特征、原则以及构成要素的学习，让学生能正确认识税法，树立依法纳税的正确观念。

    第二章  增值税
    1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解增值税的产生与发展及改革方向、增值税专用发票管理。增值税是我国的第一大税种，增值税的核算也是税法课程的重点。
2. 课程内容

      第一节 增值税概述
      第二节 纳税人和扣缴义务人

第三节 征税范围
   第四节 税率和征收率
   第五节 增值税的减税、免税
   第六节 增值税计税方法的一般规定

   第七节 一般计税方法
      第八节 简易计税方法应纳税额的计算
      第九节 进口货物应纳税额的计算

      第十节 特定企业的增值税政策
   第十一节 出口货物或者劳务、服务的增值税政策
   第十二节 征收管理
   第十三节 增值税专用发票的使用和管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握增值税的基本概念和增值税法律的基本内容，即征税范围、纳税人、税率、增值税应纳税额的计算，难点是增值税销项税额计算中销售额的确认、进项税额的扣除；出口货物劳务退免税政策及计算。
    4. 考核知识点

增值税的基本概念和增值税法律的税范围、纳税人、税率、增值税应纳税额的计算；增值税销项税额计算中销售额的确认、进项税额的扣除；出口货物劳务退免税政策；
    5. 考核要求

考查学生对增值税有关知识点的理解和掌握程度，是税法重点考核的章节。

6. 课程思政链接点

营改增、增值税的税率变化、小规模纳税人的起征点都让学生感受到国家减税降费的力度，增值税的税收优惠政策体现了国家对不同行业的扶持力度。
第三章  消费税法

    1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解消费税的产生与发展及改革方向、消费税的征收管理。

2. 课程内容

       第一节 消费税概述
       第二节 纳税人
       第三节 税目与税率
    第四节 计税依据
    第五节 应纳税额的一般计算
    第六节 自产自用应税消费品应纳税额的计算

    第七节 委托加工应税消费品应纳税额的计算

    第八节 消费税征税环节的特殊规定

    第九节 进口应税消费品的税收政策及管理

    第十节 出口应税消费品的税收政策及管理

    第十一节 申报与缴纳

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握消费税的概念特点和消费税法律的基本内容，即纳税人、征税范围、税率、计税依据和应纳税额的计算，难点是应纳消费税计算中的销售额的确认，外购已税消费品消费税的扣除。
    4. 考核知识点

消费税的概念特点和消费税法律的基本内容，即纳税人、征税范围、税率、计税依据和应纳税额的计算；应纳消费税计算中的销售额的确认，外购已税消费品消费税的扣除。
    5. 考核要求

考查学生对消费税有关知识点的理解和掌握程度，是税法重点考核的章节。

6. 课程思政链接点

消费税的税目、税率、计税依据和应纳税额的计算，都能体现出国家对消费者消费行为的引导，让消费者尽量不去消费或少量消费这些应税消费品，包括：对身体有害、对环境有污染、不可再生资源、奢侈品。
第四章  附加税与烟叶税
    1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解城市维护建设税、教育费附加、烟叶税的计税依据及征收范围。

2. 课程内容

       第一节 城市维护建设税

       第二节 教育费附加

       第三节 烟叶税

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握城市维护建设税的基本规定，教育费附加的计征比率以及减免规定，难点在于正确理解和探究三种税的计算。

    4. 考核知识点

城市维护建设税的基本规定，教育费附加的征收范围及计征依据，计征比率与计算，烟叶税的计税依据及征收范围，计算。
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

城市维护建设税让学生明白城市环境优美、基础设施齐全都是需要国家税收保证；教育费附加体现了国家对教育的重视，为了调动各种社会力量办教育的积极性，开辟多种渠道筹措教育经费；烟叶税体现了国家对烟草行业实行“寓禁于征”政策。
第五章  资源税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解资源类税法的产生与发展以及修改思路。

2. 课程内容

       第一节 资源税概述

       第二节 纳税人与扣缴义务人

       第三节 税目和税率

    第四节 计税依据和应纳税额的计算

    第五节 税收优惠

    第六节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握资源类税法的基本法律内容，即纳税人、征税范围、税目与税额、税收优惠，难点在于正确理解和探究资源类税法各税种应纳税额的计算。

    4. 考核知识点

资源类税法的基本法律内容，即纳税人、征税范围、税目与税额、税收优惠，资源类税法各税种应纳税额的计算。

    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

资源税的征税范围、税目与税额都体现了国家通过税法对自然资源的保护，防止过度开采。

第六章  车辆购置税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解车辆购置税的作用、征税区域、征税对象、计税依据、税收优惠、应纳税额的计算、缴税管理。

2. 课程内容

       第一节 车辆购置税概述

       第二节 纳税义务人

       第三节 征税对象和征税范围

    第四节 税率与计税依据

    第五节 税收优惠

    第六节 应纳税额的计算

    第七节 申报与缴纳

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是车辆购置税的征税范围、应税车辆计税依据、应纳税额的计算，难点在于正确理解和掌握车辆购置税应纳税额的计算。

    4. 考核知识点

车辆购置税的知识点包括：纳税人的具体范围、征税对象、征税范围、计税依据的确定、退税、应纳税额的计算、申报与缴纳

    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

车辆购置税取之于应税车辆，用之于交通建设，由中央财政根据国家交通建设投资计划、统筹安排，有利于保证特定事业和建设支出的需要。
第七章  土地增值税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解土地增值税的立法原则，征税范围，应纳税额的计算等知识点。

2. 课程内容

       第一节 土地增值税概述
       第二节 征税范围、纳税人
       第三节 税率

    第四节 计税依据

    第五节 应纳税额的计算
    第六节 税收优惠
    第七节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握土地增值税的征税范围，收入额的确定，扣除项目的金额，一般减免税额，难点在于正确理解和探究转让土地使用权和出售新建房及配套设施应纳税额的计算。

    4. 考核知识点

土地增值税考核的知识点包括：征税范围、纳税人、收入额、扣除项目、应纳税额的计算、减免税额、征收管理。
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

土地增值税的征税范围、纳税人、应纳税额的计算，让学生明白土地增值税开征的意义，包括：国家对房地产开发的宏观调控；抑制土地炒买炒卖，保障国家的土地权益。

第八章  关税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解关税的产生与发展、了解关税的征收管理。

2. 课程内容

       第一节 关税概述
       第二节 纳税人及征税对象
       第三节 税率的适用
    第四节 完税价格
    第五节 税收优惠
    第六节 应纳税额的计算

    第七节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握关税的概念、关税的纳税人、关税税则、关税完税价格的确认、关税应纳税额的计算。难点是关税完税价格的确定方法。
    4. 考核知识点

关税的概念、关税的纳税人、关税税则、关税完税价格的确认、关税应纳税额的计算；关税完税价格的确定方法。
    5. 考核要求

考查学生对关税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

关税是对进出境的货物和物品征收，具有涉外性。对货物征收关税，势必提高纳税人的经营成本，直接影响国际贸易的开展，这不仅是一种经济关系，更是一种政治关系。通过关税的学习能更清楚明白美国对我国开展贸易战的不良居心。
第九章  环境保护税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解环保税的起源发展，应纳税额的计算，税收优惠，征收管理。
2. 课程内容

       第一节 环保税概述

       第二节 纳税人及征税对象

       第三节 税目及税率

    第四节 计税依据和应纳税额

    第五节 税收优惠

    第六节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握环保税纳税义务人，征税对象，环保税的税目及税率，环保税的计税依据，减免计算。难点是环保税计税依据的确定以及应纳税额的计算。
    4. 考核知识点

环保税的纳税人及征税对象，税目及税率，计税依据和应纳税额，减税和免税规定。
    5. 考核要求

考查学生对关税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

环境保护税的开征体现了国家对环境的重视，正如习近平总书记说的“青山绿水就是金山银山”，从开征的税目及税率体现了现在人们对清新的空气、干净的水源、安静的生活环境的渴求。企业不能以牺牲环境为代价获取利益，这样只会得不偿失。
税法二
第一章  企业所得税
    1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解企业所得税制度的产生与发展及改革的背景、源泉扣缴和征收管理；掌握应纳税所得额及应纳税额的计算。

2. 课程内容

       第一节 概述
       第二节 纳税义务人、征税对象与税率
       第三节 应纳税所得额的计算
    第四节 资产的税务处理
    第五节 资产损失税前扣除的所得税处理
    第六节 企业重组的所得税处理
       第七节 房地产开发经营业务的所得税处理
       第八节 税收优惠
       第九节 应纳税额的计算
       第十节 源泉扣缴

       第十一节 特别纳税调整

       第十二节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握所得税的概念、居民纳税人与非居民纳税人的划分标准、应税收入的确定、企业所得税前允许扣除的成本、费用等、应纳税所得额的确定方法、应纳企业所得税的计算。 本章的难点是如何采取纳税调整法，在企业利润基础上，按照税法规定计算企业的应纳税所得额。以及基于反避税的特别纳税调整。
    4. 考核知识点

所得税的概念、居民纳税人与非居民纳税人的划分标准、应税收入的确定、企业所得税前允许扣除的成本、费用等、应纳税所得额的确定方法、应纳企业所得税的计算以及基于反避税的特别纳税调整。
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法重点考核的章节。

6. 课程思政链接点

企业所得税是对所得征税，有所得者缴税，无所得者不缴。企业所得税的征收不是让企业所有者收益减少，反而能促进企业改善经营管理活动，提高企业的盈利能力；更有利于调节产业结构，促进经济发展，因此纳税人应积极依法纳税。“范冰冰”事件也让我们意识到依法纳税的重要性。企业所得税的优惠政策也可看出国家对小微企业、高新技术企业、软件企业等大力扶持。
第二章  个人所得税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解个人所得税制度的产生、发展和个人所得税制的三种模式。

2. 课程内容

       第一节 概述
       第二节 征税对象
       第三节 纳税人、税率与应纳税所得额的确定
    第四节 减免税优惠
    第五节 应纳税额的计算
    第六节 征收管理
    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握我国个人所得税的概念、特点、个人所得税的纳税人、征税对象、税率、应纳税所得额的确定、应纳税额的计算，难点在于正确理解和探究我国个人所得税的修改思路及趋势。

    4. 考核知识点

所得税的概念、居民纳税人与非居民纳税人的划分标准、应税收入的确定、企业所得税前允许扣除的成本、费用等、应纳税所得额的确定方法、应纳企业所得税的计算以及基于反避税的特别纳税调整。
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法重点考核的章节。

6. 课程思政链接点

个人所得税应纳税额的计算中综合所得计税方法的改革；个人专项附加扣除出现使得个人所得税大幅度降低，特别是中等收入的人群更加明显，老百姓的钱包鼓了，生活水平提高了，幸福感大幅度提升。新个税考虑了纳税人的生活的方方面面，更体现了“公平”。

第四 章  印花税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解印花税的立法原则，印花税的计算及缴纳。

2. 课程内容

       第一节 概述
       第二节 征税范围、纳税人和税率
       第三节 减免税优惠
    第四节 计税依据和应纳税额的计算
    第五节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握印花税的征税范围，纳税人的规定，税率，计税依据。难点在于正确理解和探究比例税率计算应纳税额的方法，按定额税率计算应纳税额的方法。

    4. 考核知识点

印花税的征税范围，纳税的具体规定，比例税率，定额税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，缴纳方法。
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

印花税体现了现在我国经济活动中依法书立各种凭证已成为普遍的现象，更能维护经济凭证书立、领受人的合法权益，促进我国经济法制化建设。
第五章  房产税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解我国房产税的立法原则，纳税计算以及征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述
       第二节 征税范围、纳税人和税率
       第三节 减免税优惠
    第四节 计税依据和应纳税额的计算
    第五节 征收管理
    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握房产税的征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握计税依据设计的指导思想，计税依据的形式。

    4. 考核知识点

房产税的征税范围，减免税优惠，应纳税额的计算
    5. 考核要求

考查学生对本章知识点的理解和掌握程度，是税法非重点章节。

6. 课程思政链接点

房产税的有利于加强房产管理，配合城市住房制度改革，让老百姓都住有所居。

第六章  车船税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解车船税的立法原则，税额计算，征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述

       第二节 征税范围、纳税人和适用税额

       第三节 减免税优惠

    第四节 应纳税额的计算与代收代缴

    第五节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握行车船税的征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握车船税的计税依据和应纳税额的计算。
4. 考核知识点

车船税的征税范围，车船税的纳税人，车船税的税率，法定减免税，特定减免税，代收代缴，征收管理。
    5. 考核要求

考查学生对车船税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

车船税用来筹集地方财政资金，支持交通运输事业发展，加强对车船使用的管理，调节财富分配，体现社会公平。
第七章  契税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解契税的立法原则，税额计算，征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述
       第二节 征税范围、纳税人和税率
       第三节 减免税优惠
    第四节 计税依据和应纳税额的计算
    第五节 征收管理
    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握契税征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握契税的计税依据和应纳税额的计算。
    4. 考核知识点

契税的征税范围，契税的纳税人，契税的税率，契税的减免税优惠，契税的计税依据和应纳税额的计算。
    5. 考核要求

考查学生对契税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

契税保护合法产权，避免产权纠纷，调节财富分配，体现社会公平。
第八章  城镇土地使用税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解城镇土地使用税的立法原则，税额计算，征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述

       第二节 征税范围、纳税人和税率

       第三节 减免税优惠

    第四节 计税依据和应纳税额的计算

    第五节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握城镇土地使用税征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握城镇土地使用税的计税依据和应纳税额的计算。
    4. 考核知识点

城镇土地使用税的征税范围，城镇土地使用税的纳税人，城镇土地使用税的税率，城镇土地使用税的减免税优惠，城镇土地使用税的计税依据和应纳税额的计算。
    5. 考核要求

考查学生对城镇土地使用税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

城镇土地使用税促进合理、节约使用土地，调节土地极差收入，鼓励平等竞争。
第九章  耕地占用税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解耕地占用税的立法原则，税额计算，征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述

       第二节 纳税义务人和征税范围
       第三节 税收优惠
    第四节 应纳税额的计算

    第五节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握耕地占用税征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握耕地占用税的计税依据和应纳税额的计算。

4. 考核知识点

耕地占用税的征税范围，耕地占用税的纳税人，耕地占用税的税率，耕地占用税的减免税优惠，耕地占用税的计税依据和应纳税额的计算。
    5. 考核要求

考查学生对耕地占用税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。

6. 课程思政链接点

耕地占用税兼具资源税与特定行为税的性质，以约束占用耕地的行为、促进土地资源的合理运用为目的，提倡利用耕地发展农业，自给自足，就不用过度依赖进口。
第十章  船舶吨税
1. 学习目标及要求

通过本章学习，要求学生了解船舶吨税的立法原则，税额计算，征收管理。

2. 课程内容

       第一节 概述

       第二节 征税范围和税率

       第三节 税收优惠

    第四节 应纳税额的计算

    第五节 征收管理

    3. 重难点及学术观点

本章的重点是正确理解和掌握船舶吨税征税范围，纳税人，税率，减免税优惠，计税依据和应纳税额的计算，难点在于掌握船舶吨税的计税依据和应纳税额的计算。

4. 考核知识点

船舶吨税的征税范围，船舶吨税的纳税人，船舶吨税的税率，船舶吨税的减免税优惠，船舶吨税的计税依据和应纳税额的计算。
    5. 考核要求

考查学生对船舶吨税有关知识点的理解和掌握程度，是税法课程的次重点章节。
6. 课程思政链接点

船舶吨税主要是对进出中国港口的国际航行船舶征收，有利于港口建设维护及海上干线公用航标的建设维护。
（二） 学时分配
	主要章节内容
	理论学时
	实践课时
	总学时

	（税法一）第一章  税法基本原理
	4
	0
	4

	（税法一）第二章  增值税
	14
	2
	16

	（税法一）第三章  消费税
	8
	2
	10

	（税法一）第四章  附加税与烟叶税
	2
	0
	2

	（税法一）第五章  资源税
	2
	0
	2

	（税法一）第六章  车辆购置税
	1
	0
	1

	（税法一）第七章  土地增值税
	1
	0
	1

	（税法一）第八章  关税
	2
	0
	2

	（税法一）第九章  环境保护税
	2
	0
	2

	（税法二）第一章  企业所得税
	8
	2
	10

	（税法二）第二章  个人所得税
	4
	2
	6

	（税法二）第四章  印花税
	2
	0
	2

	（税法二）第五章  房产税
	1
	0
	1

	（税法二）第六章  车船税
	1
	0
	1

	（税法二）第七章  契税
	2
	0
	2

	（税法二）第八章  城镇土地使用税
	1
	0
	1

	（税法二）第九章  耕地占用税
	1
	0
	1

	（税法二）第十章  船舶吨税
	1
	0
	1

	合计
	56
	8
	64


（三）实验内容及教学器材设备

（1）教学课件、视频
  （2）幻灯片演示
（四）对学生自学和作业的要求
   （1）主要知识点采取教师课堂讲授的方式，其他课堂上没涉及的知识点要求有兴趣的学生自行学习，培养学生的自学能力。由于本课程内容较多，讲课时间较多，针对学生的学习情况，适当布置课外作业即可。

（2）每节课都要求学生课前预习，课后复习。对于城镇土地使用税、耕地占用税、车船使用税、契税等小税种，作为学生课后自学内容。

（3）及时布置与上课内容相配套的作业，要求学生独立完成，侧重于提高学生的理解分析问题的能力。

三、附录

    1. 教材及参考书

（1）全国税务师执业资格考试教材编写组.税法一[M].中国税务出版社,2019年5月.

（2）全国税务师执业资格考试教材编写组.税法二[M].中国税务出版社,2019年5月.

（3）中国注册会计师协会.税法[M]. 中国财政经济出版社,2019年3月.

     2. 实践性教学环节及要求
    （1）实践分散并贯穿在教学理论当中。
    （2）既考虑本课程实践又考虑与相关专业课程的联系。
执笔人：叶青、任敏              审核人：               修订时间：2019年9月
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